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Protocollo relativo ai trasferimenti in entrata 

 

Il presente Protocollo regola il passaggio di studenti provenienti dallo stesso oppure da un altro 

percorso, indirizzo, articolazione, opzione di scuola secondaria di secondo grado. Tale passaggio 

è un momento delicato della carriera scolastica di uno studente e il presente protocollo ha, 

quindi, la finalità di chiarire la procedura operativa, facilitando la comprensione dell’iter 

necessario per il passaggio al corso di studi prescelto. 

Si applica a studenti del nostro istituto e a studenti provenienti da altri istituti. 

Per quanto definito nel presente Protocollo, si fa riferimento alla normativa vigente come 

aggiornata dal D.M. n° 5 del 08/02/2021. 

 

Termini per la presentazione delle domande 

 

Tutte le richieste di trasferimento in entrata devono essere presentate al Dirigente 

Scolastico: 

✓ per la classe prima → entro il 30 giugno, al fine di ottenere il trasferimento 

nell’anno scolastico successivo se, in sede di scrutinio finale del termine del primo 

anno, non si è ottenuta l’ammissione alla classe successiva; 

✓ per le classi seconda → entro il 30 giugno dell’anno scolastico in corso, al fine di 

ottenere il trasferimento nell’anno scolastico successivo solo se in sede di scrutinio 

finale al termine del primo anno si è ottenuta ammissione alla classe successiva 

ovvero in sede di scrutinio finale al termine del secondo anno non si è ottenuta 

ammissione alla classe successiva; 

✓ per le classi terza, quarta e quinta → entro il 30 giugno dell’anno scolastico in 

corso, al fine di ottenere il trasferimento all’inizio dell’anno scolastico successivo per 

gli studenti provenienti dallo stesso indirizzo e articolazione di studi.  

 
Per gli allievi provenienti da diversi percorsi, indirizzi e articolazioni di scuola secondaria di 

secondo grado, per cui è necessario il superamento delle integrazioni, la domanda deve 

essere presentata entro il 10 giugno ed essere corredata da: 

- programmi effettivamente svolti in tutte le materie del corso di studi di provenienza; 

- documenti di valutazione (pagelle), relative alla valutazione intermedia e finale, 

rilasciate dalla scuola provenienza. 

 

Domande prive della documentazione completa non verranno valutate. 

Lo studente rimane iscritto nella scuola di provenienza fino al completamento delle 

procedure di trasferimento. 

 

 

Fasi dell’eventuale trasferimento 

 

1) Preventivamente viene valutata la disponibilità di posti nel percorso, indirizzo, 

articolazione di studi cui il richiedente è interessato. Si terrà conto di tutti i criteri 

deliberati dagli organi collegiali competenti. 

2) Il Dirigente Scolastico, o suo delegato, può fissare un colloquio preliminare con la famiglia 

e lo studente allo scopo di: 
- analizzare maggiormente la motivazione della richiesta di trasferimento; 

- informare ulteriormente sulle procedure per il trasferimento; 

- valutare l’opportunità del passaggio richiesto. 

3) Superamento - al fine di ottenere il passaggio in una classe di un altro percorso, indirizzo, 
articolazione - degli esami integrativi sulle discipline o parti delle discipline non coincidenti 

con quelle del percorso di provenienza. Gli esami sono volti ad accertare, attraverso prove 

scritte, grafiche, scritto-grafiche, pratiche e orali, la preparazione dei candidati nelle 
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discipline oggetto di accertamento. Supera gli esami il candidato che consegue un 

punteggio minimo di sei decimi in ciascuna delle discipline oggetto di prova. Gli esami 

integrativi si svolgono in un’unica sessione speciale, che deve aver termine prima 

dell’inizio delle lezioni (solitamente si svolgono nella prima settimana di settembre). La 

commissione, nominata e presieduta dal Dirigente Scolastico, è formata da docenti della 

classe cui il candidato aspira, in numero comunque non inferiore a tre, che rappresentano 
tutte le discipline sulle quali il candidato deve sostenere gli esami.  

4) In caso di parere favorevole o di superamento degli esami integrativi, il Dirigente 

Scolastico richiede un parere consultivo ai coordinatori delle classi interessate al fine di 

individuare la sezione più idonea ad accogliere lo studente. 

 
Si precisa che gli studenti del nostro Istituto che chiedono il trasferimento ad altro percorso o 

articolazione hanno la precedenza su quelli esterni. 

 

Si puntualizza altresì che, per poter avere cognizione della effettiva consistenza delle classi 

nell’anno scolastico successivo, l’Istituto si riserva di dare una risposta definitiva dopo i 

risultati delle prove di recupero del secondo periodo che, di norma, sono programmate intorno 

alla metà del mese di luglio. 

 

 

  



 

 

Tabella riassuntiva 

 

 

Per gli studenti iscritti al primo anno: 

il trasferimento sarà possibile entro il 31 

gennaio del corrente anno scolastico, salvo 

limitazioni relativamente alla capienza delle 

aule. 

 

 

NON sono previsti esami integrativi, ma si 

tratterà di individuare eventuali carenze in 

relazione alle discipline non previste 

nell’indirizzo di provenienza e strutturare, 

eventualmente, specifici interventi didattici 

integrativi da realizzarsi. 

 

 

Per gli studenti di classe prima, ammessi al 

secondo anno in sede di scrutinio finale: il 

trasferimento sarà possibile al termine 

nell’anno scolastico successivo. 

 

 

NON sono previsti esami integrativi, ma si 

tratterà di individuare eventuali carenze in 

relazione alle discipline non previste 

nell’indirizzo di provenienza e strutturare, 

eventualmente, specifici interventi didattici 

integrativi da realizzarsi. 

 

 

Per gli studenti delle classi seconde, terze 

e quarte, ammessi alla classe successiva in 

sede di scrutinio finale, che chiedano il 

trasferimento interno all’istituto o da altri 

istituti, a un indirizzo di studi diverso da 

quello di provenienza.  

 

 

Sono previsti esami integrativi da sostenere 

a settembre, prima dell’inizio delle lezioni 

sulle materie, o parti di materie non 

comprese nei programmi del corso di 

provenienza. 

 

Glossario 

 

 

Gli esami integrativi permettono ad uno studente del triennio, già iscritto ad una scuola 

secondaria di secondo grado, il passaggio a scuole a un altro percorso, indirizzo, articolazione, 

opzione. Gli Esami integrativi riguardano le discipline, o parti di esse, non comprese nel corso 

di studio di provenienza relative a tutti gli anni già frequentati e sono previsti per il 

trasferimento dal terzo anno in poi. 

 

Nulla osta: significa letteralmente che “niente ostacola” l’autorizzazione al trasferimento in 

altra scuola. Si tratta uno strumento per garantire agli studenti il rispetto del diritto/dovere di 

istruzione e formazione (fino ai 18 anni di età). 

Il nulla osta viene concesso dal Dirigente scolastico della scuola di provenienza solo dopo aver 

verificato che lo studente trovi accoglienza in altro Istituto. 

 

 

Contatti 

 

trasferimenti@riccatiluzzatti.it  
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